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ACTA No. 004-2022

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Reunion seguimiento IEO GENERL SANTANDER DE SOACHA

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:

20 de abril de 2022 8:00am 11:00am

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

IEO GENERAL SANTANDER DE SOACHA SENA- CIDE- SOCHA-
CUNDINAMARCA

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1-
2-

3-
4-

SALUDO DE BIENVENIDA.

PRESENTACION DE INFORMES DE CADA INSTRUCTOR Y RELACION
DFICHAS.

TEMAS VARIOS

CIERRE.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar el seguimiento al proceso de formacién SENA y cumplimiento al
convenio de la IE. GENERAL SANTANDER DE SOACHA

DESARROLLO DE LA REUNION

1.

2.

Se dio apertura a la reunién por parte de la coordinacién del colegio.
Alexander matiz.

Cada instructor presento el informe de sus fichas a cargo. Indicando
las novedades que se han presentado durante la formacion en el
presente mes.

Temas varios,

-Se determiné que el instructor enlace Julio Cesar Tambo Vanegas,
creara un drive donde los demas instructores subiran las novedades
de aprendices que no se presentan a la formacion y el coordinador del
colegio realizara el seguimiento e indicara cual es el estado del
aprendiz.

-Los instructores del técnico en Asistencia Administrativa solicitaron
a la institucién la posibilidad de dictar una sesion mas de manera
virtual para orientar la competencia”registrar la informacién de
acuerdo con normatividad y procedimiento técnico”, pero la |.LE. no
esta de acuerdo con esta posibilidad ya que los aprendices de grado
Once tienen otras actividades académicas adicionales, entre ellas
proyecto de grado institucional, algunos se encuentran en preicfes,
por lo tanto no ven viable esta posibilidad, el coordinador Matiz
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propone que se haga de la misma manera que con el técnico en
Recursos humanos, alternandose los instructores y dejandoles
trabajos adicionales a los aprendices o buscar otra estrategia que no
sea la de la sesion adicional.

4. Se les recordé alos compaiieros instructores que el diligenciamiento
de las bitacoras de etapa productiva tener en cuenta que no deben
llevar firma del jefe inmediato ya que en el programa de articulacion
con la educacion media se maneja proyecto productivo.

5. Se hizo el cierre de la reunién recordando reglas generales como son
la salida al bafio de los aprendices de forma coordinada y el uso del
uniforme en la |.E.

CONCLUSIONES

Se cumplié con el objetivo trazado en la reunién, de brindar informe y dar
seguimiento a la formacion en la I.LE general Santander de Soacha.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Crear drive para subir novedades Instructor 20-04-2022
Julio Cesar
Tambo

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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